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Utbla Ferdabeidni:

Til ad skra inn nyja fer6abeidni er farid i dbyrgdarsvidid XXX Ferdauppgjor og kemur pa upp pessi mynd:
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Ferdamadur:

Byrja & pvi ad skrd inn kennitélu ferdamanns. Hana skal sld inn AN bandstriks, sidan ytt 4 TAB takkann.
pa kemur upp nafn ferdamanns, heimilisfang, bankauppl. Ofl.

Einnig er haegt ad leita eftir starfsmanni med pvi ad yta a staekkunarglerid. Athugid ad ef verid er ad
skra inn starfsmann utan stofnunar, pa parf ad skra inn bankaupplysingar og netfang.

Ferd:

Vidfang peirra deildar sem starfsmadur er skradur @ i mannaudskerfinu kemur upp vid skraningu, po
er haegt ad velja annad vidfang i leitarglugga med pvi ad fara i staekkunarglerid og opnast pa leitargluggi

Viblamg

=|ueita bt

bar er haegt ad leita eftir vidfangi eda nafni vidfangs. Einnig er haegt ad fa upp oll
viofong stofnunar med pvi ad setja inn %merki og yta 4 hnappinn Leita.
Athugid ad verid er ad skra inn starfsmann utan stofnunar, pa parf ad velja vidfang, dsamt pvi ad skra
parf inn bankaupplysingar og netfang.

Sampykkjandi beidnar er valin i vallistanum ,Sampykkjandi“, en pd er mismunandi eftir
sampykktarreglum hvort pessi moguleiki er fyrir hendi, p.e. hvort haegt er ad velja sampykkjanda eda
hvort pad er skradur yfirmadur starfsmanns.

Veljid sidan tilefni ferdar dr vallistanum ,Tilefni“. (Sidan er hakad vid hvort ferd er a dzetlun eda ekki,
fyrir peer stofnanir sem bjéda upp a pann moguleika.)

Sumar stofnanir bjoda upp a pad ad haegt er ad velja ferd ur ferdadaetlun vickomandi stofnunar. Farid
ba i steekkunarglerid fyrir aftan reitinn ,,Ferdadaetlunarliour” og hakid par vio ferd. — Athugid ad pessi
maoguleiki er ekki i notkun eins og er.

Dagsetningar ferdar eru svo skrddar inn i reitina Brottfor og Koma, annad hvort med pvi ad sla paer inn
i reitinn (dd.mm.yyyy) eda yta a dagatalshnappinn fyrir aftan reitinn og opnast pa gluggi med dagatali
B

Velja dagsetningu og tima
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1 [F:fos F:[2
2=l par er dagsetningin valin og ytt 4 hnappinn OK.

Skradar dagsetningar skrast svo sjalfkrafa yfir i reitina Timab. Hefst og Timab. Endar (haegt er ad
yfirskrifa paer).
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Borg/land er sidan skrad inn i reitinn Fer8astadur.

Dagpeningar:

“

Tegund og gerd dagpeningareglna er svo valin i reitunum , Teg.dagp.” og , Dagp.regla“.
Teg.dagp. - bar er haegt ad velja 4 milli eftirfarandi tegunda:

Almennir dagpeningar
Ekki dagpeningar
Dagpeningar vegna pjalfunar, ndms eda eftirlitsstarfa

Qa 0 T o

Reglur fyrir flugmenn/fluglida (einungis fyrir LHG)
Dagp.regla — bar er hzegt ad velja @ milli eftirfarandi reglna:

Almenn regla

Radherraregla

Radherraregla opinber heimsdkn
Makaregla

® o 0 T o

Flugstjorar (einungis fyrir LHG)

Ferdadagar og Gistinatur koma sjalfkrafa eftir dagsetningum i reitunum Timab.hefst og Timab.endar.
Haegt er ad yfirskrifa pad ef vill.

Athugid ad skylduskraning er i pa reiti sem eru stjérnumerktir (*)

Kostnadarlinur:

Til ad baeta inn kostnadarlinum skal yta a T merkid, en til ad eyda linum skal ytad “= merkid.

~| Kostnadarlinur
Asynd ~ | dF wm

* Kosin.teg
Dagpeningar erlendis

Sidan er kostnadarlidur valinn ar flettilista.

Ef velja 4@ dagpeninga skal velja kostnadartegundina Dagpeningar erlendis.

Kostnadarlinur

o

* Kostn.teg Afa ngastadur

Dagpeningar erlendis ﬂ JQ,
[ ] Fastir dagpeningar?

Svo er valinn &fangastadur.

(Sja nanar um Fasta dagpeninga sidar)
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Til ad velja afangastad er nég ad skrifa byrjunina a landi eda borg og koma pa upp valméguleikar.

Afangastadur

Bosto
Bandarikin-Boston

.=

En einnig er haegt ad fara i staekkunarglerid Q og opnast pa leitarsida.

begar dagpeningar erlendis hafa verid valdir og buid er ad skra inn afangastad, pa reiknar kerfid upp
deetladan kostnad midad vid daetlada daga, naetur og afangastad.

Einnig er haegt ad velja ad hafa dagpeningana fasta (fyrir paer stofnanir sem bjéda upp & pann
valmoguleika) t.d. ef petta er akvedinn styrkur sem ferdamadurinn feer i formi dagpeninga.

Pa er hakad i reitinn Fastir dagpeningar eftir ad afangastadur hefur verid valinn

Kostnadarlinur

&

* Kostn.teg

Dagpeningar erlendis ﬂ

Og opnast pa moguleiki & pvi ad velja gjaldmidil og skra inn upphaed.

Kostnadarlinur

* Kostn.teg Afangastadur Azetl. dagar Az=tln, Azetl kostn, Vidfang Vidd 1 Vidd 2

Dagpeningar erlendis ﬂ Tékkland-Prag Q@ 6 5 0 022018410 Q q q =
i/ Fastir dagpeningar? Gjaldmigill Upphazd

< Gjaldmigill = ﬂ Erlend upp
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Haegt er ad velja 4 milli nokkurra gjaldmidla

USD Bandarikjadalur
CAD Kanadadalur
DKK Dinsk krdna
MOK Norsk krdna
SEK 5z=nsk krona
CHF Svissneskur franki
1PY Japanskt jen
¥DE 5DR

EUR Evra

GBP Steringspund
15K Islensk krdna

Valinn er gjaldmidill og skrdd inn heildarupphad i erlendri mynt (athugid petta er heildarupphadin
ekki upphaed pr. Dag)

Kostnadarlinur

* Kostn.teq Afangastadur Azetl.dagar Az=tln, Azt kostn.
Dagpeningar erlendis ﬂ Tékkland-Prag Ck 6 5 113.7590
Fastir dagpeningar? Gjaldmi3ill Upphzed

EUR Evra [v] 1.000

Kerfid reiknar svo upp daetladan kostnad midad vid gjaldmidil og skrada upphaed.

4]: .

Haegt er ad baeta vid eins mérgum kostnadarlinum og porf er 8 med pvi ad yta 4 greena plusinn

Haegt er ad skra pattoku annarra i kostnadi, petta eru po einungis skraningarsvaedi og ekki tekid tillit til
pess i utreikningum.

## patttaka annarra i kostnadi
Skyring Upphaed

Einnig er haegt er ad skrd inn frekari skyringu ef porf er 4. bessi skyring fylgir beidninni, en 4 ekki ad
koma fram & skyrslum.

&4 Innanhiiss skyring

Ef setja 4 inn vidhengi eda sl6d (url), er ytt & bréfaklemmuna efst i haegra horninu vebenst ||
Til pess ad senda beidni til sampykktar er ytt @ hnappinn Senda til sampykktar, en einnig er haegt ad
vista beidni. Hnappurinn Villupréfa er fyrir pa sem vilja athuga hvort peir hafi gleymt ad skrd inn i
einhver skyldusvaedi.

Hunsa [] Senda til sambvkktar| t# Villuprofa | H'u'ista |

adwaranir
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Ef upp koma athugasemdir/advaranir vegna einhvers sem po er i lagi, er hagt ad haka i reitinn Hunsa
advaranir.

Eftir ad beidni hefur verid send til sampykktar, fer hun til sampykktar hja yfirmanni. Hann getur nalgast
hana undir tilkynningum (Sjalfsafgreidsla), i verkefnalistanum i Oracle, 4samt pvi ad viokomandi adili
faer sendan télvupdst par sem heaegt er ad fara inn i beidnina sem er til sampykktar med pvi ad yta a
slédina sem fylgir.

Gudranartun 10 | 105 Reykjavik | simi: 440 9000 | advania@advania.is | www.advania.is Sida6af6



